Jochen Glaser Grit Laudel

Technische Anleitung zum Erstellen von Extraktionsmakros mit MIA
(Word 2007)

1. Vorbemerkungen

MIA — die Makrosammlung fiir die qualitative InhaltsAnalyse — ist entstanden, weil wir keine
kommerzielle Software gefunden haben, die unsere Vorgehensweise bei der qualitativen
Inhaltsanalyse unterstiitzt. Es handelt sich nicht um eine professionell entwickelte Software,
sondern um ein durch zwei Soziologen zusammengebasteltes Instrument. Deshalb kénnen
wir keine Garantie dafur Ubernehmen, dass MIA Uberall fehlerfrei lauft. MIA funktioniert meist
auf Anhieb und ohne Probleme. Wir haben es auf mehreren Rechnern unter Microsoft Office
2007 erprobt. Wir kobnnen aber nicht garantieren, dass es mit allen Hard- und
Softwarekonfigurationen funktioniert. Wir verschenken MIA, kdnnen aber auch keine
Garantie gewahren und Sie bei Fehlern nur begrenzt unterstiitzen. Wir stellen Makros zur
Verfligung, die auf den meisten Rechnern laufen sollten. Die Dateien sind frei von Viren.
Wenn Fehler auftreten, kénnen Sie sich mit uns in Verbindung setzen, und in den
allermeisten Fallen finden wir eine Losung. Mehr kénnen wir nicht leisten. Wir verweisen auf
die im Anhang enthaltene Lizenz.

Sie finden hier eine Anleitung zur Konstruktion von Extraktionsmakros und Hinweise zu
Systemvoraussetzungen, Fehlern usw., soweit sie uns bis zum 25. 6. 2009 bekannt waren.
Diese Anleitung ist aber keine ausreichende Grundlage fir eine qualitative Inhaltsanalyse.
Sie behandelt ausschliel3lich die technischen Aspekte. Um MIA richtig einsetzen zu kénnen,
mussen Sie die Methodologie und Methodik der qualitativen Inhaltanalyse verstanden haben.
Diese werden in wunserem im Verlag Sozialwissenschaften erschienen Buch
.Experteninterviews und Qualitative Inhaltsanalyse als Instrumente rekonstruierender
Untersuchungen“ behandelt.

2. Voraussetzungen fur die Makrokonstruktion

2.1 Hardware

Unseren bisherigen Erfahrungen zufolge lauft MIA auf allen Rechnern, auf denen Microsoft
Office lauft. Die Inanspruchnahme von Platz auf der Festplatte ist so gering, dass Sie sich
daruber keine Gedanken machen mussen.

2.2 Software

MIA baut auf Microsoft Word 2007 und Visual Basic for Applications (VBA) Version 6
auf. Eine dieser Kombinationen muss installiert sein. WORD und VBA sind Bestandteile von
Microsoft Office. Wenn Sie mit einer dteren Version von Word arbeiten, nutzen Sie bitte die
bereitgestellten Makros fur Word 2000...2003. Méchten Sie eine noch altere Version von
Word benutzen, nehmen Sie bitte Kontakt mit uns auf.



2.3 Brainware

Da die Programmierung in VBA nur mit groRem Aufwand erlernt werden kann, ist MIA so
konzipiert, dass die Nutzer nicht mehr selbst programmieren miissen. Vorausgesetzt werden
lediglich elementare Kenntnisse im Umgang mit Computern und ein sicherer Umgang mit der
Textverarbeitung WORD fir Windows. Bei der Anwendung von MIA ist es von Vorteil, wenn
man mit Symbolleisten, Dokumentvorlagen usw. umgehen kann. Insbesondere bei der
weiteren Auswertung machen sich Fahigkeiten im Umgang mit Tabellen bezahlt. Wer in VBA
programmieren kann, hat nattrlich Vorteile — notwendig ist es nicht.

3. Download der Dateien

Auf den Internetseiten des Verlages oder auf unseren eigenen Internetseiten finden Sie
neben dieser Anleitung die Zip-Datei ,mia-word-2007“. Sie mussen die fur Ihren Computer
geeignete Version herunterladen, entpacken, und die beiden Dateien in das Verzeichnis
kopieren, in dem Sie arbeiten wollen.

Virenschutz als Problem: Mittlerweile ist der haufigste Grund dafir, dass die Makros nicht
funktionieren, ein Ubereifriges Virenschutzprogramm, das einige Programmteile
falschlicherweise als Viren identifiziert und kurzerhand entfernt. Dazu gehéren z.B. die
Virenschutzprogramme von McAfee und das Programm ,F-Secure Anti-Virus“. Die
,Desinfektion’ erfolgt oft automatisch beim ersten Zugriff auf die Dateien.

Wenn |hr Virenschutzprogramm lhnen von einem Makrovirus in den Dateien berichtet, haben
Sie ein Problem. Sie sollten auf keinen Fall einfach Ihren Virenschutz abstellen, nur um mit
den Makros arbeiten zu kénnen. Die meisten Virenschutzprogramme sollten Ihnen aber eine
Option anbieten, mit der sie spezielle Verzeichnisse aus der Virenpriifung ausschlieen
kénnen. Wenn das mdoglich ist, schlieBRen Sie einfach das von lhnen gewéhlte MIA-
Arbeitsverzeichnis aus. Wenn das nicht méglich ist, dann sollten Sie einen anderen
Virenschutz installieren (z.B. die kostenlos verfigbare Version von AVG, die die Makros
toleriert).

Entpacken: Die Arbeit mit komprimierten Dateien ist heute so komfortabel, dass man haufig
gar nicht mehr daran denkt, sie auch wirklich zu entpacken und in nicht komprimierter Form
in einem separaten Verzeichnis abzulegen. Im Falle von MIA missen Sie das aber unbedingt
tun, sonst funktioniert die Makrokonstruktion nicht. Nach dem Entpacken erhalten Sie die
Dateien Start07d.docm und M07d.dotm fiir Word 2007.

Diese beiden Dateien werden fir die Konstruktion von Extraktionsmakros benétigt. Die Datei
"Start07d.docm" enthélt alle Makros und Ausgangsmaterialien, die fur die Konstruktion von
Makros bendtigt werden. In "MO07d.dotm" sind alle Programme fiir die Extraktion enthalten,
das hei3t die von lhnen konstruierten Extraktionsmakros und drei ,Hilfsmakros’ fiur die
gualitative Inhaltsanalyse, und zwar "Markieren”, "MarkierungEntfernen" und "Quellensuche".
Fur die Extraktion bendtigen Sie spater nur noch die Dokumentvorlage ,M07d.dotm"“ und die
mit ,Ex" beginnenden Hilfsdateien, die bei der Makrokonstruktion angelegt werden.



3. Was sind und wie funktionieren Extraktionsmakros

?

Was bei der Arbeit mit den Makros geschieht, zeigt der folgende Ablaufplan.
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4. Wie erstellt man Makros?

4.1 Vorbereitung

4.1.1 Dateien kopieren

Legen Sie ein Verzeichnis an oder wahlen Sie ein Verzeichnis aus, in dem Sie die Makros
konstruieren wollen. In diesem Verzeichnis werden auch die Dateien "ExVorgaben.docx" (fur
die Vorgaben zu allen Makros) und fur jede Kategorie eine Ergebnisdatei "Ex???.docx"
angelegt ("??7?" steht hier fir den Namen der Kategorie, der mit dem Namen des Makros
identisch ist).

Es ist einfacher, wenn Sie von vornherein das Verzeichnis wéhlen, in dem Sie auch die
Extraktionen durchfiihren wollen (d.h. in dem dann lhre Texte und Extraktionsergebnisse
stehen sollen). Bedingung ist das aber nicht. Sie kdnnen die Makros auch in einem anderen
Verzeichnis oder sogar auf einem anderen Rechner konstruieren und anschlieRend die
Vorlage MO7d.dotm, die Datei ,ExVorgaben.docx” und die Ergebnisdateien ,Ex???.docx" in
die gewlnschten Verzeichnisse kopieren.

In dieses von lhnen angelegte Verzeichnis missen jetzt die Dateien ,Start07d.docm*
und ,M07d.dotm" aus dem Verzeichnis ,Makrokonstruktion“ kopiert werden. In dem Beispiel,
von dem Sie hier einige Bilder sehen werden, wurde das Verzeichnis "C:\Makrokonstruktion"
angeleqt.

Starten Sie jetzt WORD.



4.1.2 Makrosicherheit einstellen

Wabhlen Sie den Office-Button und dann am unteren Rand ,Word-Optionen“. In den Word-
Optionen gehen Sie auf ,Haufig verwendet* und wahlen dort ,Entwicklerregisterkarte in der
Multifunktionsleiste anzeigen®.
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Dann klicken Sie auf die Registrierkarte ,Entwicklertools* und wéhlen dort im Bereich Code
(ganz links) ,Makrosicherheit“. Wahlen Sie dann ,Alle Makros aktivieren (nicht empfohlen;
potenziell gefahrlicher Code kann ausgefiihrt werden)‘. Unter ,Entwicklermakro-
einstellungen” muss ,Zugriff auf das VBA-Projektmodell vertrauen* angeklickt sein.

Achtung! Diese Sicherheitsstufe ist in der Tat gefahrlich, weil sie die unkontrollierte
Ausfihrung von schadlichen Programmen ermdglicht. Aus unerfindlichen Griinden hat
Microsoft gegentber Word 2003 die Sicherheitsstufe ,mittel® eingespart. Deshalb
funktionieren die Makros im Moment nur mit den genannten Einstellungen. Wir arbeiten an
einer Lésung und empfehlen lhnen vorlaufig, die Sicherheitseinstellungen immer wieder auf
eine hoéhere Sicherheitsstufe zu setzen, wenn Sie nicht mit den Makros arbeiten.
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SchlieRen Sie WORD. Starten Sie WORD erneut.

4.1.3 Eintragen von Verweisen im VisualBasic-Editor

Damit Sie die Makros erstellen kdnnen, muissen im VBA-Editor bestimmte Verweise
eingetragen sein. Das zu kontrollieren und gegebenenfalls nachzuholen ist einer der Schritte,
die nicht automatisiert werden kénnen. Diese Eintragungen bleiben aber erhalten, so dass
Sie sie nur einmal, d.h. vor der allerersten Arbeit mit MIA auf einem Rechner, vornehmen
missen.

Wechseln Sie zunachst in den VisualBasic-Editor. Das geht am einfachsten mit der
Tastenkombination Alt-F11. Sie kdnnen aber auch in WORD "Entwicklertools" und dann
wieder im Bereich ,Code" (ganz links) ,Visual Basic" anwéhlen. Im VisualBasic-Editor suchen
Sie in der Menlleiste das Menl "Extras" und in diesem Meni den Punkt "Verweise". Wenn
Sie "Extras" — "Verweise" gewahlt haben, dann erhalten Sie folgendes Dialogfeld:
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Sie missen in der Liste folgende Verweise suchen und sicherstellen, dass sie ausgewahlt sind:

- Visual Basic For Applications, Microsoft Word 12.0 Object Library,
- OLE Automation,

- Normal,

- Microsoft Office 12.0 Object Library.

Wenn diese Verweise bereits ausgewahlt sind, dann stehen sie am Anfang der Liste und
haben in dem kleinen Quadrat auf der linken Seite ein Hakchen. Noch nicht ausgewahlte
Verweise missen Sie in der Liste Suchen und durch Anklicken des Quadrats auf der linken
Seite auswahlen, so dass sie auch ein Hakchen erhalten. Danach klicken Sie auf OK und
schliel3en den VisualBasic-Editor. Damit sind die Vorbereitungen abgeschlossen.



4.2 Ablauf der Makrokonstruktion

Wenn die Datei "Start07d.docm" gedffnet ist, dann finden Sie in der Registerkarte ,Add-Ins"
im Bereich ,benutzerdefinierte Symbolleisten” zwei Zeilen von Makros. Eine Zeile enthélt die
Makros "AbsatzeMark", ,MarkEntfern® und "Quellensuche", die andere das Makro
"Makroerstellen".
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Schlielfen Sie alle anderen Word-Dateien aufRer der Start07d.docm und klicken Sie auf
"Makroerstellen". Nach der Lizenzinformation wird zunéchst gepruft, ob noch weitere Word-
Dateien geoéffnet sind. Gegebenenfalls werden sie aufgefordert, die anderen Dateien zu
schliefl?en. Ist das erfolgt, erscheint nach der Lizenzinformation ein Dialogfeld, in dem Sie den
Namen der Kategorie (der auch der des Makros wird) und die Zahl der Dimensionen
eintragen missen. Das Feld 'OK' wird erst aktiviert, wenn ein Name ohne Leerzeichen und
eine Zahl von Dimensionen gréRer als 0 und Kleiner als 9 eingegeben wurde. Im Beispiel
wird die Kategorie "Test" genannt und sie soll drei Dimensionen haben.
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Nun wird zunachst geprift, ob bereits ein Makro dieses Namens existiert. Was bei einer
solchen Namensgleichheit geschieht, wird in 4.3 beschrieben. Wenn es sich um ein neues
Makro handelt, erscheint das néachste Dialogfeld. In diesem Dialogfeld werden Sie
aufgefordert, eine Definition fir Ihre Kategorie einzugeben, die spéter als Gedachtnisstitze
und Entscheidungshilfe jedes Mal erscheint, wenn Sie mit dem Mauszeiger auf die
Schaltflache des Makros gehen. AuBerdem vergeben Sie in dem Dialogfeld fir jede
Dimension einen Namen und entscheiden, ob zu dieser Dimension Vorgaben gesammelt
werden sollen. Damit Sie nicht vergessen, Namen fir die Dimensionen einzutragen, wird das
'OK'-Feld erst aktiviert, wenn in jedem Bezeichnungsfeld mindestens zwei Zeichen stehen.
Die Namen der Dimensionen dirfen maximal 50 Zeichen lang sein und alle Zeichen (auch
Leerzeichen) enthalten — mit einer Ausnahme: Sie dirfen keine Anflhrungszeichen
verwenden!

Da die Namen der Dimensionen auch bei der Suche nach Vorgaben genutzt werden,
kénnen Sie mit verschiedenen Kategorien auf dieselbe Vorgabenliste zugreifen. Zum
Beispiel ist es haufig nitzlich, in jeder Kategorie eine Dimension ,Zeitpunkt/ Zeitraum* zu
haben. Wenn dieser Name der Dimension in jeder Kategorie genau gleich geschrieben wird,
dann greifen alle Kategorien auf dieselbe Vorgabenliste fur diese Dimension zu.
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Wenn Sie nun 'OK' wahlen, dann lést das Makro "Makroerstellen" folgende Aufgaben:

- Das Programm flr das Makro - in unserem Beispiel "Test" - schreiben,

- Die Datei "ExVorgaben.docx" anlegen bzw. 6ffnen und die Dimensionen eintragen, fir die
Vorgaben gesammelt werden sollen,

- Die Datei anlegen, in der die Extraktionsergebnisse gesammelt werden — in unserem
Beispiel "ExTest.docx",

- In der Symbolleiste eine Schaltfliche fir das Makro — in unserem Beispiel "Test" —
hinzufiigen,

- Alle Arbeitsergebnisse speichern, die erstellten Dateien schlieBen und nicht mehr
bendtigte Zwischenprodukte I6schen,

- Zur Datei "Start07d.docm" zurlickkehren.

Damit ist die Makrokonstruktion beendet. Sie kénnen nun ein weiteres Makro fir eine andere

Kategorie konstruieren oder die Datei ,Start07d.docm* schlieRen.

4.3 Wenn ein zweites Makro mit dem gleichen Namen erstellt werden soll ...

... dann wird das Programm nervés, weil es die Namen durcheinanderbringt. Deshalb wird
Ihnen angeboten, das alte Makro zu entfernen und die eventuell vorhandenen, mit diesem
Makro produzierten Extraktionsergebnisse zu sichern. Das geschieht in folgendem
Dialogfeld:

10
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Wenn Sie 'OK' wéahlen, wird das alte Makro samt Schaltflache in der Symbolleiste entfernt.
Die zugehorige Ergebnisdatei wird unter einem Namen gespeichert, der aus dem bisherigen
Namen und einer Kennung besteht. Die Kennung ist einfach eine Zeichenkette, die aus dem
aktuellen Systemdatum und der aktuellen Systemzeit des Rechners gebildet wird. Die Datei
"ExVorgaben.docx" wird nicht verandert, da mdglicherweise mehrere Makros auf eine
Vorgabenliste zugreifen.

Wenn Sie 'Abbrechen’ wahlen, wird die Makrokonstruktion abgebrochen, und lhr altes
Makro funktioniert unverandert.

Sie kdnnen diesen Programmteil benutzen, um nicht bendtigte Makros zu entfernen:
Geben sie einfach den Namen eines zu entfernenden Makros und eine beliebige Anzahl von
Dimensionen (>0 und <9) ein, und lhnen wird angeboten, das Makro dieses Namens zu
entfernen.

11



5. Vorbereitung der Extraktion

Einige weitere Vorbereitungen sind noch erforderlich. Wenn Sie die Makros auf einen lhrer
Texte anwenden wollen, missen Sie zunéchst dafir sorgen, dass

- der Text,

- die Dokumentvorlage "M07d.dotm",

- die Datei "ExVorgaben.docx" und

- alle Extraktionsdateien "Ex???.docx" (???=Name der Kategorie)

in ein und demselben Verzeichnis stehen. Wenn Sie die Extraktion in einem anderen
Verzeichnis durchfilhren wollen als dem, in dem Sie die Makros konstruiert haben, dann
kopieren Sie die genannten Dateien in dieses Verzeichnis.

Nun missen Sie die Textdatei, aus der extrahiert werden soll, mit der Dokumentvorlage
"MO07d.dotm" verbinden. Das geschieht durch Auswahlen der Registerkarte ,Entwicklertools*
und von ,Dokumentvorlage” im Bereich "Vorlagen" (ganz rechts). Sie sehen folgendes
Dialogfeld:
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Waorter: 2.968

Seite: 1 von 8

Im oberen Feld wird unter "Dokumentvorlage” meist die Vorlage "Normal" stehen. Sie
missen die rechte Schaltflache "Anfligen" anklicken, um die Dokumentvorlage "M07d.dotm*
anflgen zu kénnen. Wenn sie "Anfiigen" angeklickt haben, erscheint folgendes Bild:
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= !L' 7 e ) — Al.doo - Micrasoft Ward

Start Einfdgen Seitenlayout Verweise Sendungen Oberprifen Ansicht Entwicklertoals

= = Aa Bl =] B Ik Entwurfsmodus. E 5 Schema

: na ¥ Elgenschiaften 4] Transf ormation -
Visual Makros f - " Struktur . Dokument || Dokumentvoriage
Borie [ E ﬁ [&l I8 Grinnieren W Frveiterinasnakets cehidran 4
" Yorlage verbinden = "l Xl
Suchen in! |@ Templates j @ - X CuEdr
ﬁ- 'ufﬁ{tra_uemswﬁn;hée; |1l ~~$Mormal. dokm
Motlagen 05| rmal, datm
@ Zuletzl verwendete
Cokurnents
(& Deskrop
if:'| Eigene Dateian

‘:I i Arbeitsplatz

¥ ‘a Metzwerkumgebung

Dateiname: ||

Dateityp: _|.¢\Ile wiord-varlagen (*.dok; *,dotm; *.dok)

d
! Extras "l

Suchen Sie das Verzeichnis, in das Sie Ihre Dateien kopiert haben. Wéhlen Sie dort die

Vorlage "M07d.dotm" aus, und klicken Sie dann rechts unten auf 'Offnen’.
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Start Einfdgen Seitenlayout Verweise Sendungen Uberprifen

e ¥ Elgenschiaften 4] Transf ormation

s e

Visual Makros = (e i Struktur .
Borie [ E ﬁ [&l I8 Grinnieren -]
" Yorlage verbinden

Dokumeant

o= Frreiterunasnakete P

Al .doox - Microsoft Word

L]

Suchen in; I IC5) Extrakkian

Ansicht Entwicklertoals

Dokumentvorfage

Xl @-3 X -

) Vertrauenswirdige
Varlagen

@ Zuletzl verwendete
Cokurnents

@ Deskkop
if:'| Eigene Dateian
il’] gi Arbeitsplatz

¥ ‘a Metzwerkumgebung

Dateiname: |

El

Dateityp: _|.¢\Ile wiord-varlagen (*.dok; *,dotm; *.dok)

7

d
! Extras *l

&fnen

abbrechen |

P

Danach erscheint das vorherige Bild wieder, aber unter 'Dokumentvorlage’ steht jetzt die

Dokumentvorlage "MO07d.dotm".
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Entwicklertoals
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Seitenlayout Verweise Sendungen Oberprifen Ansicht

E g5 Schema !:E

E—-I j i %Ent_wmfsmpdus-

et o Eigenschatten 34 Transformation
Visual ER m" ﬁ: [ag= | 3 Struktur Bokument || Dokumentvorfage
Easic 2" = L 4 Gruppieren F=

& Erweiterungspakete || sehidtzen

nutzen

Dokumentyorlagen und Add-Ins i _'?Iil

Yorlagen | XML—Schema-I RML-Erweiterungspakete | werknipfte C55 |

Dokumentvorlage

|C:'I,makros'l,ExtrakJ:ion'l,MD?d.dotm &nfﬂgen. o |

[ Dokumertformatvorlagen automatisch aktualisisren

= an alle neusn E-Mall-Nachrichten anfligen

il_l Globale i:_)okumentvorlagen und Add-Ins
I Markierte Elemente sind derzeit geladen,

.dot Hingufgen. .. |
F:-.ich-Sie-gefra [ EMi0Cwyw.ui

Ep
W' EN10Cwyw, WordsP . wi ErtFernen | ﬂ

A:-Das-kann'man-t vusbilder |

. * A »* 3 1
F:-Hmm,- Sie-sind

A:Ich-bin-Dachde - \usbildung-der

. Wollstandiger Pfad:  Cih., ASTARTUPIENIOCW W, dot
Lehrlinge verantw Tann. Ich-iibertrage-
A Rk Crganisieren. ., | K I #bbrechen |

Seitet 1von 8 | Waorter Deutsch [Deutschland) | B
Klicken Sie nun auf 'OK'. Wenn Sie jetzt auf ,Add-Ins" doppelklicken, werden im Bereich
~Benutzerdefinierte Symbolleisten” lhre Makros sichtbar.

Die Extraktion kann nun beginnen. Sie missen zunachst die Abséatze markieren (daftr
gibt es ein Makro) und kdnnen dann ihre Extraktionsmakros aufrufen. Wenn Sie das
Verzeichnis nach der Makrokonstruktion geandert haben, wird das natirlich bemerkt. Sie
sehen dann beim ersten Aufruf eines Makros folgendes Fenster:
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Al.dooy - Mierasoft Ward

Start Einfdgen Seitenlayout Verweise Sendungen Oberprifen Ansicht Entwicklertools Add-Ins

AbsdtzeMark MarkEntfern Quellensuche
|Test]

Microsoft Word i x|

Das aktuelle Werzeichnis 'C:\makros\Extrakbiony' stirmt nicht mit dem Verzeichnis dberein, filr das
die Makras erstellt wurden {CHimakros),

".l Wenn Sie 'Ok’ wahlen, wird 'CHimakros|Extrakbiont’ als neuss Extraktionsverzeichnis eingetragen,
Danach kénnen Sie das Makro skarten,

AL-1ZF:-...-ich-Si  ‘abbrechen’ beendet das Makro, ohne Veranderungen am PRad worzunehmen, T
oK I Abbrechen .
[A1.-24A: Das-kan sbilder.”

AlL.-3%F:-Hmm," Sie-sind- Dachdeckermeister?q

Al.-4#A:Ich-binDachdeckermeisterunter-ander m.ja--und-insofern-fiir-die-Ausbildung-der
Lehrlinge verantwortlich. Ich-binnicht-der-unmittelbarvon-Ort-tatige Mann. Ich-iibertrage-

diese-Aufeaben-dann-an-die Lehroesellen.y

Seite: 1von 10 | Warter off  Deutsch [Deutschland] | BB
Damit haben Sie die Mdglichkeit, die Extraktion zu stoppen, falls Sie ein anderes Verzeichnis
wahlen wollen. Wenn Sie ,OK’ wahlen, dann wird das neue Verzeichnis so eingetragen, dass
nun alle Makros dariiber informiert sind. Wenn Sie (nach der Riickkehr zum Text) das Makro
ein zweites Mal starten, erscheint das Fenster nicht mehr. Nun kann es wirklich losgehen.

6. Die Makros ,,MarkierungEntfernen” und ,Quellensuc he*

Mit dem Makro ,MarkierungEntfernen kdnnen Absatzkennungen aus falschlicherweise
markierten Texten wieder entfernt werden.

Das Makro ,Quellensuche” erméglicht die Suche eines extrahierten Textabschnitts im
Originaltext. Dazu 6ffnen Sie Ihre Extraktionsdatei ,Ex???.docx", positionieren den Cursor
auf die Quellenangabe und klicken das Makro "Quellensuche" an. Daraufhin wird die
Interviewdatei getffnet und der entsprechende Absatz gesucht. Achtung! Der Cursor muss
zwischen den Schréagstrichen positioniert werden.
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7. Fehler

MIA kann mit allen Fehlern umgehen, die wir auf unseren Rechnern bisher erlebt haben. Das
besagt aber nicht viel, da jeder Rechner mit seiner spezifischen Kombination von Software
andere Fehler erzeugen kann. Wird das Makro mit einer Fehlermeldung abgebrochen,
kdnnen Sie erst einmal nur hoffen, dass der Fehler bei einem erneuten Aufruf nicht mehr
auftritt. Manchmal hilft es, WORD zu schlieRen und neu zu starten. Manchmal hilft es, den
Rechner neu zu starten. Manchmal hilft gar nichts.

Wenn das Makro sich festfrisst, Sie also nur noch die Sanduhr sehen, ohne dass etwas
passiert, dann kdonnen Sie das Makro unterbrechen, indem Sie die ,Strg’-Taste und die
,Pause’ Taste gleichzeitig driicken. Aber warten Sie lieber ein Weilchen — vielleicht braucht
das Makro auf lhrem Rechner nur langer.

Sie kénnen ein wenig dazu beitragen, Anlasse fir Fehler zu vermeiden, indem Sie auf
eine aufgeraumte Umgebung achten. WORD-Makros reagieren sehr nervés, wenn sich
gleichlautende Dokumentvorlagen und Dateien in unterschiedlichen Verzeichnissen befinden
und nacheinander in diesen Verzeichnissen gearbeitet wird. Versuchen Sie deshalb, Ihren
Rechner frei von solchen 'Altlasten’ zu halten. Loschen Sie regelmaRig alte, nicht mehr
bendtigte Versionen — insbesondere dann, wenn Sie die Dokumentvorlage 'M07d.dotm' und
die Hilfsdateien in ein neues Verzeichnis kopieren.

Wenn Sie einen Fehler verursachen, den wir schon erlebt haben, dann reagieren die
Makros mit helfenden Hinweisen. Wenn Sie mit diesen Hinweisen nicht klarkommen oder
einen neuen Fehler erleben, kénnen Sie uns per email erreichen: Jochen.Glaeser@ztg.tu-
berlin.de, G.Laudel@Rathenau.nl.
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Anhang: Lizenz

GNU GENERAL PUBLIC LICENSE
Version 2, June 1991

Copyright (C) 1989, 1991 Free Software Foundatime,, 59 Temple Place, Suite 330, Boston, MA
02111-1307 USA

Everyone is permitted to copy and distribute varbatopies of this license document, but changinig ot
allowed.

Preamble

The licenses for most software are designed to aaka®y your freedom to share and change it. Byrashtthe
GNU General Public License is intended to guaraptes freedom to share and change free softwareieake
sure the software is free for all its users. T&mneral Public License applies to most of the FBefiware
Foundation's software and to any other program w/laaghors commit to using it. (Some other Freevioft
Foundation software is covered by the GNU Librasné&ral Public License instead.) You can apply iydar
programs, too.

When we speak of free software, we are referringréedom, not price. Our General Public Licenses ar
designed to make sure that you have the freedodistabute copies of free software (and chargethis
service if you wish), that you receive source codean get it if you want it, that you can chanlge software
or use pieces of it in new free programs; andyhatknow you can do these things.

To protect your rights, we need to make restricitirat forbid anyone to deny you these rights agoyou to
surrender the rights. These restrictions trandtatertain responsibilities for you if you distrileucopies of the
software, or if you modify it.

For example, if you distribute copies of such agpam, whether gratis or for a fee, you must give th
recipients all the rights that you have. You nmske sure that they, too, receive or can get theceacode.
And you must show them these terms so they knoiw tiig@ts.

We protect your rights with two steps: (1) copytitie software, and (2) offer you this license vihiives you
legal permission to copy, distribute and/or modifg software. Also, for each author's protectiod aars, we
want to make certain that everyone understandgshbes is no warranty for this free software. & goftware is
modified by someone else and passed on, we warcitsients to know that what they have is notdhginal,

so that any problems introduced by others willnefiect on the original authors' reputations.

Finally, any free program is threatened constahftysoftware patents. We wish to avoid the danbat t
redistributors of a free program will individuallgbtain patent licenses, in effect making the pnogra
proprietary. To prevent this, we have made itrcthat any patent must be licensed for everyomes fise or
not licensed at all.

The precise terms and conditions for copying, ittistton and modification follow.

GNU GENERAL PUBLIC LICENSE
TERMS AND CONDITIONS FOR COPYING, DISTRIBUTION ANMODIFICATION

0. This License applies to any program or otherkwehich contains a notice placed by the copyrigbidar
saying it may be distributed under the terms of Géneral Public License. The "Program”, belofereeto any
such program or work, and a "work based on the rAmY means either the Program or any derivativekwor
under copyright law: that is to say, a work coritagnthe Program or a portion of it, either verbatmwith
modifications and/or translated into another laggudHereinafter, translation is included withdatitation in

! Originalversion. Fiir eine inoffizielle deutsche Ubézeeg siehéittp://www.gnu.de/gpl-ger.html
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the term "modification".) Each licensee is addrdss "you".

Activities other than copying, distribution and nifathtion are not covered by this License; they anéside its
scope. The act of running the Program is notiotstt, and the output from the Program is covenag i its
contents constitute a work based on the Progradegi@endent of having been made by running the Pmggra
Whether that is true depends on what the Progrags.do

1. You may copy and distribute verbatim copieshef Program's source code as you receive it, imagium,
provided that you conspicuously and appropriateliligh on each copy an appropriate copyright noticd
disclaimer of warranty; keep intact all the notitleat refer to this License and to the absencengfvearranty;
and give any other recipients of the Program a adpkis License along with the Program.

You may charge a fee for the physical act of tramgfg a copy, and you may at your option offer naaty
protection in exchange for a fee.

2. You may modify your copy or copies of the Pragrar any portion of it, thus forming a work basedtbe
Program, and copy and distribute such modificatimng/ork under the terms of Section 1 above, predithat
you also meet all of these conditions:

a) You must cause the modified files to carry prmoenit notices stating that you changed the files
and the date of any change.

b) You must cause any work that you distribute wbligh, that in whole or in part contains or is
derived from the Program or any part thereof, tdibensed as a whole at no charge to all third
parties under the terms of this License.

c) If the modified program normally reads commaimdsractively when run, you must cause it, when
started running for such interactive use in thetroodinary way, to print or display an announcement
including an appropriate copyright notice and aagothat there is no warranty (or else, saying that
you provide a warranty) and that users may redistei the program under these conditions, and
telling the user how to view a copy of this Liceng&xception: if the Program itself is interactivet
does not normally print such an announcement, yark based on the Program is not required to
print an announcement.)

These requirements apply to the modified work aghale. If identifiable sections of that work aretn
derived from the Program, and can be reasonablgidered independent and separate works in thensselve
then this License, and its terms, do not applyhtzsé sections when you distribute them as sepa@tes.

But when you distribute the same sections as faat whole which is a work based on the Program, the
distribution of the whole must be on the termshig ticense, whose permissions for other licensa&snd to

the entire whole, and thus to each and every pgerdless of who wrote it.

Thus, it is not the intent of this section to claiights or contest your rights to work written eely by you;
rather, the intent is to exercise the right to canthe distribution of derivative or collective wks based on
the Program.

In addition, mere aggregation of another work resdal on the Program with the Program (or with akwor
based on the Program) on a volume of a storagestitdition medium does not bring the other worldemn
the scope of this License.

3. You may copy and distribute the Program (or akwmased on it, under Section 2) in object code or
executable form under the terms of Sections 1 aalooe provided that you also do one of the folfayi

a) Accompany it with the complete corresponding Imrae-readable source code, which must be
distributed under the terms of Sections 1 and Zatmm a medium customarily used for software
interchange; or,

b) Accompany it with a written offer, valid for &ast three years, to give any third party, for a
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charge no more than your cost of physically perfogrsource distribution, a complete machine-
readable copy of the corresponding source codee tistributed under the terms of Sections 1 and
2 above on a medium customarily used for softwaterchange; or,

¢) Accompany it with the information you receivesita the offer to distribute corresponding source
code. (This alternative is allowed only for nongoarcial distribution and only if you received the
program in object code or executable form with saictoffer, in accord with Subsection b above.)

The source code for a work means the preferred fofrthe work for making modifications to it. Fona
executable work, complete source code means afidhece code for all modules it contains, plus asgociated
interface definition files, plus the scripts useml dontrol compilation and installation of the exexhle.
However, as a special exception, the source codgildited need not include anything that is norgnall
distributed (in either source or binary form) withe major components (compiler, kernel, and soadfrithe
operating system on which the executable runssariteat component itself accompanies the executable

If distribution of executable or object code is redny offering access to copy from a designatedeplten
offering equivalent access to copy the source domta the same place counts as distribution of therce
code, even though third parties are not competienbpy the source along with the object code.

4. You may not copy, modify, sublicense, or disttébthe Program except as expressly provided uthiler
License. Any attempt otherwise to copy, modifyplgzense or distribute the Program is void, andl wil
automatically terminate your rights under this lose. However, parties who have received copiesigbts,
from you under this License will not have theirelises terminated so long as such parties remafallin
compliance.

5. You are not required to accept this License;esiypu have not signed it. However, nothing elsatg you
permission to modify or distribute the Program tsrderivative works. These actions are prohibiigdaw if
you do not accept this License. Therefore, by fiyoulj or distributing the Program (or any work bas® the
Program), you indicate your acceptance of this ih$eeto do so, and all its terms and conditionscégying,
distributing or modifying the Program or works baem it.

6. Each time you redistribute the Program (or amykwbased on the Program), the recipient autonibtica
receives a license from the original licensor tpycalistribute or modify the Program subject toséhéerms and
conditions. You may not impose any further retitics on the recipients' exercise of the rightsggd herein.
You are not responsible for enforcing compliancehisd parties to this License.

7. If, as a consequence of a court judgment ogatlien of patent infringement or for any other mragnot
limited to patent issues), conditions are imposed/au (whether by court order, agreement or otrssihat
contradict the conditions of this License, theyrin excuse you from the conditions of this Licenséyou
cannot distribute so as to satisfy simultaneouslyryobligations under this License and any othetinent
obligations, then as a consequence you may nothditd the Program at all. For example, if a pateense
would not permit royalty-free redistribution of tReogram by all those who receive copies directlindirectly
through you, then the only way you could satisfyhbit and this License would be to refrain entirélgm
distribution of the Program.

If any portion of this section is held invalid onenforceable under any particular circumstance, the
balance of the section is intended to apply andstagtion as a whole is intended to apply in other
circumstances.

It is not the purpose of this section to induce younfringe any patents or other property rigtdicis or to
contest validity of any such claims; this sectiaas the sole purpose of protecting the integritythef free
software distribution system, which is implementad public license practices. Many people have made
generous contributions to the wide range of softwdistributed through that system in reliance ons@&ient
application of that system; it is up to the autonor to decide if he or she is willing to distribisoftware
through any other system and a licensee cannotsenttiat choice.
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This section is intended to make thoroughly cletiatnis believed to be a consequence of the rehisf
License.

8. If the distribution and/or use of the Programréstricted in certain countries either by pateoitsby
copyrighted interfaces, the original copyright hesldvho places the Program under this License malyaad
explicit geographical distribution limitation exding those countries, so that distribution is p&edionly in or
among countries not thus excluded. In such cése License incorporates the limitation as if venttin the
body of this License.

9. The Free Software Foundation may publish revesatfor new versions of the General Public Licensm
time to time. Such new versions will be similaspirit to the present version, but may differ gtall to address
new problems or concerns.

Each version is given a distinguishing version neamlf the Program specifies a version number isf ticense
which applies to it and "any later version", yowdéadhe option of following the terms and conditia@ither of
that version or of any later version published iy Eree Software Foundation. If the Program do¢specify a
version number of this License, you may choosevangion ever published by the Free Software Foumlat

10. If you wish to incorporate parts of the Progriamo other free programs whose distribution candi are
different, write to the author to ask for permissi¢-or software which is copyrighted by the Fredt\@are
Foundation, write to the Free Software Foundatios;sometimes make exceptions for this. Our detisiitl

be guided by the two goals of preserving the ftatus of all derivatives of our free software afigp@moting
the sharing and reuse of software generally.

NO WARRANTY

11. BECAUSE THE PROGRAM IS LICENSED FREE OF CHARGHERE IS NO WARRANTY FOR THE
PROGRAM, TO THE EXTENT PERMITTED BY APPLICABLE LAW. EXCEPT WHEN OTHERWISE
STATED IN WRITING THE COPYRIGHT HOLDERS AND/OR OTHE PARTIES PROVIDE THE
PROGRAM "AS IS" WITHOUT WARRANTY OF ANY KIND, EITHR EXPRESSED OR IMPLIED,
INCLUDING, BUT NOT LIMITED TO, THE IMPLIED WARRANTIES OF MERCHANTABILITY AND

FITNESS FOR A PARTICULAR PURPOSE. THE ENTIRE RISKSATO THE QUALITY AND

PERFORMANCE OF THE PROGRAM IS WITH YOU. SHOULD THEROGRAM PROVE DEFECTIVE,
YOU ASSUME THE COST OF ALL NECESSARY SERVICING, RER OR CORRECTION.

12. IN NO EVENT UNLESS REQUIRED BY APPLICABLE LAW R AGREED TO IN WRITING WILL
ANY COPYRIGHT HOLDER, OR ANY OTHER PARTY WHO MAY MOIFY AND/OR REDISTRIBUTE
THE PROGRAM AS PERMITTED ABOVE, BE LIABLE TO YOU FR DAMAGES, INCLUDING ANY
GENERAL, SPECIAL, INCIDENTAL OR CONSEQUENTIAL DAMAGS ARISING OUT OF THE USE OR
INABILITY TO USE THE PROGRAM (INCLUDING BUT NOT LIMTED TO LOSS OF DATA OR DATA
BEING RENDERED INACCURATE OR LOSSES SUSTAINED BY YOOR THIRD PARTIES OR A
FAILURE OF THE PROGRAM TO OPERATE WITH ANY OTHER RMGRAMS), EVEN IF SUCH
HOLDER OR OTHER PARTY HAS BEEN ADVISED OF THE POSSLITY OF SUCH DAMAGES.
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